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TUTORIAL PARA FLUXO DE TRAMITAGCAO DE TERMO E
ATESTADO - REPOSITORIO INSTITUCIONAL

As orientacOes abaixo visam auxiliar no processo de entrega, via Sistema SEI, do
Termo de Autorizacdo para Disponibilizacdo de Trabalhos Académicos no Repositorio
Institucional da UFMG e no recebimento do Atestado de Entrega.

O processo esta dividido em 3 etapas: ALLUNO, SECRETARIA E REPOSITORIO.

1. ALUNO
A fim de solicitar o diploma, o egresso devera ser instruido quanto a obrigatoriedade
de:

A. entregar copia digital da versdo final de seu trabalho ao Repositorio
Institucional em conformidade com as orientacdes disponiveis no site
(https://repositorio.ufmg.br/custom/instructions.jsp);

B. Preencher Termo de Autorizacdo, via SEI, e encaminha-lo para a
secretaria do curso a gque esta vinculado. Para isto, o aluno deve seguir 0s
passos abaixo:

1.1 O aluno acessa
https://sei.ufma.br/sei/controlador externo.php?acao=md ufmg formulario externo lis
tar&id orgao acesso externo=0

Mediante login Minha UFMG, seleciona a op¢do Termo de Autorizacao de Deposito
de Trabalho Académico e, em seguida, clica em Acessar Formulario

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
sel!

FORMULARIOS

Selecione o formulario que deseja preencher. v

Selecione o formulario que deseja preencher.

Requerimento de perfil profissiografico previdenciario
Requerimento de restituicdo de receitas
Requerimento para inscrigéo no programa de mobilidade académica/Andifes
Termo de autorizagdo de depdsito de trabalho académico
Termo de cessao de documentos publicos e projetos técnicos

FORMULARIOS

Termo de autorizagdo de deposito de trabalho académico v

ACESSAR FORMULARIO

@



https://repositorio.ufmg.br/custom/instructions.jsp
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_ufmg_formulario_externo_listar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_ufmg_formulario_externo_listar&id_orgao_acesso_externo=0
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1.2 O aluno preenche os dados e clica em Proximo.

Termo de autorizagao de deposito de trabalho académico

1. Tipe de documento
@ Tese {Doutorado)
' Dissertagdo (Mestradao)

) Monografia (Especializagao)
O TCC (Graduagdao)

2. Dados do alune & produgio

Autorial:

Maria José Alves

Matricula
201866989

Email:

maria@gmail.com

CPF:
( 065982364017

O termo deve ser preenchido o do Trabatha: - o _
com atengéo pO|S NAO E Estruturas metalicas para cilindros de baixo impacto: teste randomizado
POSSIVEL ALTERAR os Proarama/Curso:

dados apés ge rar o documento ( Programa de Pés-Graduacdo em Engenharia de Materiais e Construcao Civil

Owriantaror-

Antonia Augusta Almeida

Co-orientador:

Orodo Financiador:

CAPFS

Cata da defesa:
[D 1/01/2020

3. Termo de disponibilizagdo

Concorde que & minha tese, deseiacsa, monograhia ou irabalho de conclusae de curso == dsponibilzada no Reposilonio
Institucianal da Universidade Federal de Minas Gerais [REUFMG) nas seguintes condigdes:

@ 1. Acesso Aberto: dspanibiizecin imediak o

& 2. Acesso Embargado: indisgponivel durante o p
sende que apts o praze estipulado aulonizo o acessa mu
O 3. Acesso Restrito: disponibilizagia parcial g tr:
podendo ser renovado.

o Pt acessa muridial

e embargo (36 meses) por mativo de registro de patente,

alba ne RI-UFMG por abé 12 meses o contar da dala da defesa,
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1.3 O aluno seleciona o endereco da Secretaria do Programa de Pds-Graduacdo e clica
no botdo Enviar.

~
o ATENCAO: informar
VISUALIZAR REQUERIMENTO

previamente o aluno sobre o
endereco da secretaria do curso

Declaro que o arquivo submetido aaneposnﬁno lnsnmuuna\ da’UFMG € aversdo final do traba'\ho em SIADDJ\E digital,

confirmada pelo orientador, aprovada apds a realizaco de defesa publica, e, quando for o caso, apds as corecdes sugeridas pela -

et i  rgnal e st e cier s s . comeret el o para garantir que o Termo

detenho direitos de autor, oblive aulorizagio prévia do detentor dos referidos direilos para conceder a UFMG os termos requeridos
por esta licenca.

, .
LS. copoo g producio ittt o disios 6o uor o deea frma 8o impica o fencerncia chegara ao destino correto
0s meus direitos sobre o trabalho para a Universidade.

Na qualidade de titular dos direitos de autor(a) do trabalho supracitado. de acordo com  Lei n* 9610193, autorizo a UFMG a
disponibilizé-lo gratutamente. sem ressarcimento dos direites autorais, conforme permissbes assinaladas acima, para fins de
lsitura, impress&o e/ou download pela intemet, a titulo de divulgacio da produgéo cientifica gerada pela Universidade, a partir
desta data.

FACE-SECCPGCTC - FACE - COLEGIADO DE POS-GRADUAGCAO EM CONTABILIDAL>

J
Selecione o setor/unidade responséavel
GESTAO SEI - Unidade de Gestao SEI
BU-BIU - BU - BIBLIOTECA DIGITAL
FACE-SECCPGADM - FACE - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO - SECRETARIA
FACE-SECCPGDEM - FACE - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM DEMOGRAFIA E ECONOMIA - SECRETARIA
FACE-SECCPGCTC - FACE - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM CONTABILIDADE E CONTROLADORIA - SECRETARIA
ENGENHARIA-SECCPGEMM - ENGENHARIA - COLEGIADO DE POS-GRADUACAQ EM METALURGICA MINAS - SECRETARIA
ENGENHARIA-SECCPGCTN - ENGENHARIA - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS E TECNICAS NUCLEARES - SECRETARIA
ENGENHARIA-SECCPGEQM - ENGENHARIA - COLEGIADO DE POS-GRADUACAQ EM ENGENHARIA QUIMICA - SECRETARIA
ENGENHARIA-SECCPGSRH - ENGENHARIA - COORDENADORIA DE POS-GRADUACAO SANEAMENTO MA RECURSOS HIDRICOS - SECRETARIA
FARMACIA-SECCPGCFA - FARMACIA - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA FARMACEUTICA - SECRETARIA
FAFICH-SECCPGCPO - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA POLITICA - SECRETARIA
FAFICH-CPGCMSSEC - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAQ EM COMUNICACAO SOCIAL - SECRETARIA
FAFICH-SECCPG - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO - SECRETARIA
FAFICH-SECCPGHIS - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAQ EM HISTORIA - SECRETARIA
FAFICH-SECCPGPSI - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM PSICOLOGIA - SECRETARIA
FAFICH-SECCPGSOC - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM SOCIOLOGIA - SECRETARIA
FAFICH-SECCPGANT - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM ANTROPOLOGIA - SECRETARIA
FALE-SECCPGELI - FALE - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM ESTUDOS LINGUISTICOS - SECRETARIA

2. SECRETARIA

2.1 A Secretaria do curso recebe o Termo do aluno em forma de processo
tipo "Académico: Autorizacao de Depgsito de Trabalho no Repositdrio Institucional™ na
sua tela de Controle de Processos

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

seil b va saber Menu Pesquisa |

Controle de Processos Controle de Processos
Iniciar Processo

E— . H m E
Pesquisa S l

Base de Conhecimento

Textos Padrdo Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizacio detalhada
Modelos Favoritos
1~k W
::“05 :e ‘:55‘"31“'3 29 registros: 217 registros - 1 a 100!
locos de Reunido Recebidos Gerados
Blocos Intemos r 23072 220477/2020-13 rfa 23072.220758/2020-76
Contatos i § I - . L#
s S e r 23072 217808/2020-82 r SUTZ-SSUSDEE
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2.2 Secretaria clica sobre o processo. Abre a Declaragdo enviada pelo aluno e confere a
correcdo dos dados. Abre o documento tipo Declaragdo que vira automaticamente no
processo junto ao Termo do aluno, e edita as informagoes.

LJ 23072 215079/2020-22

“% Declaragdo (0157085)
; 30 B

[foec aracio BU-BR

# Consultar Andamento

Clique aqui para editar a Declaracao

A
“5.'__’1...-:‘.3;;"
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
[NOME DA UNIDADE]
[NOME DO DEPARTAMENTO]
Declaragio de ciéncia do(a) orientador({a) do(a) aluno(a) com matricula da
Secretaria do Prog de Pés-Graduagio/Graduag3o, da entrega da versio final do trabaltho defendido e aprovado em banca
inadora, para fins de depésito de Trabalhos Acadiémicos no Reposiéri sonal

INSTRUGOES
- A do de Pé duagio/Graduagio deve incluir e disponibilizar este d no bloco de

para unidade do(s) orientador(s) dofs) a}
- Apés disponibilizagio, avisar ao(3) dor(a) que a Declaragio aguarda em bloco. A aglo pode ser realizada
por e-mail SEI neste processo por meio da fi “Enviar C ia Eletrd

2.3 Substitua o texto em amarelo, insira o nome da Unidade e do Departamento. Clique em

“Cordo pla

|

L) 23072 215079720202
= Declarag 30 (01570

|

!

fundo” e selecione automatico para substituir o destaque.

& Coesutar Ancamento |

©
[ Esavar | faasnw b % D N 1 S = X x - 1 Q
- - » Q2 B §  zeom - PasoTess
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
759 ¢ da
em banca
Declafaclio de déncia dofa) orentadoria) dola) aluno(a) com matricula o da
Secrefaria do Programa de Pds-Graduagio/Graduaglo, da entrega da versso final do trabatho defendido ¢ aprovado em banca
sdoen, para fins de depdsits de Trabalhas Académicos no Repositd sonal,
Cligue aqui para salvar as alteracoes il ol
bloco de
INSTRUGOES
“AS do Prog: de Pés-Gradusclo/Graduaglo deve incluir e disponibilizar este documento no bloco de realizada
pars unidede dofs) dor(s) do{a) slunofs) e] : -
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2.4 Para solicitar a assinatura do orientador, podem ser apresentadas as seguintes situagdes:

Figura 1 — Solicitagdo de assinatura do orientador

Solicitar assinatura do
orientador no processo

Seguir passos
24.1a249do

tutorial

NAQ

Solicitar ao
docente
cadastramento de NAO
usudrio externo
SEI

Sim

Coorientador da’

NAo UFMG?

Sim

Fonte: Equipe do Repositdrio Institucional

a) Orientador externo a UFMG

e Alunos que possuem orientadores externos a UFMG, mas coorientador da UFMG - a

secretaria deve encaminhar o termo para o coorientador da UFMG assinar

eletronicamente o documento, e ndo sera necessaria a assinatura do orientador. Para

esta situagao seguir as orientagdes 2.4.1 a2 2.4.9;

e Alunos que possuem orientadores externos a UFMG, e ndo possuem coorientadores

ou o coorientador também é membro externo a UFMG — o orientador deve ser

cadastrado como usuario externo. Para tal, a secretaria deve solicitar ao docente que

realize o procedimento de cadastro de usudrio externo disponivel em:

Usuario externo:
https://sei.ufmg.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario _externo logar&
id orgao acesso externo=0

Manual usudario externo SEI UFMG versdo resumida:
https://sei.ufmg.br/wp-
content/uploads/2020/04/MANUAL USU%C3%81RIO EXTERNO RESUMIDO.pdf

Manual usudrio externo SEI UFMG:
https://sei.ufmg.br/wp-content/uploads/2020/04/MANUAL USU%C3%81RIO -
EXTERNO SEI UFMG.pdf

ATENCAO:
Para orientacdes
sobre a
disponibilizacdo do
documento para
assinatura  externa,
consulte o Apéndice,
pagina 15 deste
tutorial.



https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufmg.br/wp-content/uploads/2020/04/MANUAL_USU%C3%81RIO_EXTERNO_RESUMIDO.pdf
https://sei.ufmg.br/wp-content/uploads/2020/04/MANUAL_USU%C3%81RIO_EXTERNO_RESUMIDO.pdf
https://sei.ufmg.br/wp-content/uploads/2020/04/MANUAL_USU%C3%81RIO_-EXTERNO_SEI_UFMG.pdf
https://sei.ufmg.br/wp-content/uploads/2020/04/MANUAL_USU%C3%81RIO_-EXTERNO_SEI_UFMG.pdf
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A Importante: S6 é necessaria a assinatura de um dos docentes.

b) Orientador ou Coorientador da UFMG

Realizar procedimentos a seguir (2.4.1 a 2.4.9):

2.4.1 Para enviar a Declaragdo ao orientador, insira um Bloco de Assinatura no Documento.

UMNVER MOAGE FEDERAL OF M8AS GERAS

seil “aan sabers Monw Posaisn NN IR 5500 £ /-

L) 23072 2159792020.22

Slal
% Declarag 3o (015708%) .-
WO clarac 30 B 15708€ Inchur em Bleco de Assinatur =l

5

# Consutar AnGamento UNIVERSIOADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
BIBUIOTECA UNIVERSITARIA

REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Declaragho de cibncia dole) crientador{a) dofa) aluncie) com matriculs e da
Secretaria do Programa de Pos-Graduagho/Graduagdo, da entregs da verslo final do trabatho defendido e aprovado em banca
examinad: para fins de depdsito de Trabathos Académikcos no R ko Institucional.

2.4.2 Selecione a opgao “Novo”

Para sabers Menu Pesquisa [N EQD2 A

Incluir em Bloco de Assinatura

C ~] [ Hiove
Lista de doc
N SEI Documento Data Blocos.
vigdin Declaragio 160712020

2.4.3 Inclua uma descrigdo e clique na lupa para escolher a Unidade do Orientador

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

o
seil Para sabor+ Monu Posquisa NN N =0k /o
L2307 21507012020 22 Novo Bigco de Assinatura
;% Declaracdo (0157085) <
B ]Deciaracio BU-BIU 0157086 IS8
Descrico:
#? Consultar Andamento Terma de autorizacao da aluna Maria Jo3o, para assinatura do orientador Joao Waria|
Vi
Unidades para Disponibilizacgo:
E

ATENCAO: a descrigdo possibilitara ao
orientador recuperar o documento disponivel
no menu “Blocos de Assinatura”, e aos demais
integrantes do setor encaminhado sera
possivel verificar a quem 0 processo esta
direcionado. Portanto, 0 nome do orientador
deve constar na descricao.
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2.4.4 Busque o Departamento do orientador do aluno. Para selecionar, clique na seta verde.

[ —— RE=IET

|® & https://sei.ufmg.br/sei/controlador.php?acac=unidade_selecionar_outrasftipo_sele == ﬁ| é)

Selecionar Unidades

Descrigio.

Lista de Unidades (4006 registros - 1a 50}

< Descrigio
AAS - ASSESSORIA DE AQAD SOCIAL
AAS - ASSESSORIA DE A@ﬁO SOCIAL - CHEFIA
ACS - ASSESSORIA DE D\VULGA(}AD E CDMUNICAC;D SOCIAL
ACS - ASSESSORIA DE D\VULGﬁ(}ﬁD E (X)MUNICA(;@O SOCIAL - CHEFIA
AMA - ASSESSORIA DO MEIC AMBIENTE
AMA - ASSESSORIA DO MEIO AMBIENTE - CHEFIA
ARQ ARQ - ESCOLA DE ARQUITETURA

ARQ - DEPARTAMENTO DE ANALISE CRITICA E HISTORICA DA ARQUITETURAE
DO URBANISMO

ARQ - DEPARTAMENTO DE ANALISE CRITICA E HISTORICA DA ARQUITETURA E
DO URBANISMO - CHEFIA

ARQ-ADM ARQ—SE(;ED DE APOIC ADMINISTRATIVO
ARO-ADM-CH | ARQ.- SEGAO DE APOIO ADMINISTRATIVO - CHEFIA

‘&ttttﬁt%

ARQ-ACR

ARQ-ACR-CH

g of Ojofof o0 o0 o pE

2.4.5 Clique em “Salvar”.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Se ! Para saber+ Menu Pesquisa ] EEANE WP |

[/23072.218007/2020-66 Novo Bloco de Assinatura

% Declaragdo (0184113) 1
[BlDeclaragio BU-BIU 0184114 [(satvar | ficanceser
Descrigao:

p Consultar Andamento Termo de Autorizagéo da aluna Maria Jo&o para assinatura do orientador Joao Maria|

Unidades para Disponibilizagéao:

ARQ - ARQ - ESCOLA DE ARQUITETURA -

X%

2.4.6 Escolha o Bloco criado, selecione a declaragdo e clique em “Incluir”

UNIVERSIDADE FEDERAL D~ MINAS GERAIS

selﬂ Para saber+ Menu Pesquisa [N [7-1'E%
o

& 23072.218987/2020-66 Incluir em Bloco de Assinatura
¥ Declaragao (0184113)

IBlDeclaracio BU-BIU 0184114 N Ir para Blocos de Assinatura

Bloco:

4 Consultar Andamento [11936 - Termo de Autorizagao da aluna Maria Joao para do ori or Joao Maria v\i Incluir I Novo

Lista de documentos disponiveis para incluséo (1 registro):

Ne° SEI Documento Data Blocos
0184114 Declaragao 16/07/2020
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2.4.7 Para disponibiliza-lo para assinatura, clique no nimero do Bloco

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

seil

Ljzsorz21507012020-22 ¢ Incluir em Bloco de Assinatura
% Declaraggo (0157085) «

Bloco:
# Consultar Ancamento | 9893 - Termo de autorizagio da aluna Maria JoSo, para assinatura do orientador Jodo Maria. =] [ ma ]
Lista de documentos disponiveis para Nclus&o (1 registro):
N° SEI Documento Data xﬂlooos
0157086 Declaragéo 23/08/2020 9893

2.4.8 Na sequéncia, clique em “Disponibilizar bloco”

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

sei! Para sabe-+ Menu Pesquisa =

Blocos de Assinatura

[(assinar | [ pesauiser | [ nove | [ coneluir | [ Excluir | [ imprimir

Palavras-chave para pesquisa

Sigla

e —

Ljsta de Blocos (1 registro):
Numero Estado Geradora Disponibilizagao Descrigao 3
Termo de autorizacdo da aluna Maria Jodo, para assinatura do
I~ 9893 Aberto BU-BIU BU-DGI orientador Jodo Maria V: FYl B

2.4.9 O Bloco exibira o Estado Disponibilizado.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Sei! Para saber+ Menu Pesquisa — == m L] 7~ ’!

Blocos de Assinatura

[ Assinar | [ Pesquisar | [ Novo | [ Goncluir | [ Exdluir | [ imprimic

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla:

 —

¢ Lista de Blocos (1 registro):

Geradora Disponibilizagdo Descrigao Agbes

Termo de autorizacdo da aluna Maria Jodo, para assinatura do
9893 Disponibilizade BU-BIU BU-DGI e He T T &

Numero
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Os demais procedimentos sao comuns a todas as condicoes do orientador: externo e

vinculado a instituicdo.

2.5 Para comunicar ao orientador do aluno que ele deve assinar o Bloco, clique sobre o
numero do processo e selecione “Enviar correspondéncia eletrénica”

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Farasabors Monu Pesquiss NN EXETTRES == CJ & /- -f

Al ang3BE¢
= Declaracio (0157085) eor | izm

[ Declaragio BU-BIU 0157086 < %E

# Consultar Angamento

2.6 Preencha os campos correspondentes.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS.

:

sejl Para saber+ Menu Pesquisa NN ENETIEN =:

2 o @ S~ Enviar € 12 letronica - ozla Firefox o privativa) -0 x| E
PDF ETN

ﬁDeclarac;éo (0157083) & ‘ (0N https://sei.ufmg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_enviar_email&acao_or *** (] i}‘ -=0

------ [3 Declarag&o BU-BIU 0157086 <

2 Consultar Andamento Enviar Correspondéncia Eletronica
De:
| UFMG/E-mail da unidade BU-BIU <bibdigital@bu.ufmg.br= LI
Para:
orientador@ufmag.br ‘ ﬂ
Assunto:
|Assmatura no Termo de Autorizagio da aluna Maria Jodo |
Mensagem:

Prezado orientador,

Solicitamos assinatura no Termo de Autorizacio de Divulgacdo do Trabalho Académico da aluna Maria Jodo,
disponivel no processo SEI

Atenciosamente,

Secretaria
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2.7 No final da pagina selecionar a caixa de selecdo referente a Declaragdo no quadro de
exibicdo dos documentos. Para finalizar o envio do e-mail ao orie or clicar em Enviar.

A
Lista de Documentos (1 registro):
N° SEI Documento Data
. 0200167  Declaracio 03/08/2020
Arguivao:

Browse... | Mo file selected.

Lista de Anexos (0 regfstros):

2.8 Sera exibida a mensagem de confirmag¢do do envio do e-mail

U & https://sei.ufmg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_enviar_email8lacao_or *** © ﬁ| =

E-mail enviado.

Verifigue posteriormente a caixa postal da unidade para certificar-se
de gue nA3o ocorreram problemas na entrega.
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2.9 Apos assinatura do orientador, aparecera uma caneta ao lado da Declaragdo. Abrindo a

L] 23072 215979/2020-22 «
= Declaragéo (0157085)

# Consuttar Andamento
INSTRUGOES
- A S ria do P de Pés-Graduaglo/Graduaglo deve incluir e disponibilizar este d no bloco de
pars “‘0(')‘ dor{s) do{a) alunola)
- Apés disponibilizagio, avisar ao(a) ori dor{a) que a Declaragio aguard: i em bloco. A agdo pode ser realizada
por e-mail SEI neste p: por meio da f “Enviar C pondéncia Eletrénica;
- Apés a do orientador, a S ria do Progr de Pés-Graduagio/Graduagio deve assinar a Declaragio e
enviar o ra o Rej rio institucional (BU-BIU / BU-DGI).
.! @ D o te por , em 23/06/2020, 4s
Svinsture 09:13, conforme horario oficial de Brasilia, com funda 01S.

X s A autenticidade deste documento pode ser conferida no site hitps://seiafmg.br
5 I__A/r.muoladar externo.php?acao=documento_conferirfid orgao_ascesso_externo=0, informando o codigo verificador
X 0157086 e o codigo CRC OAB62EFD.

Reterdnciac Processo ot 23072 218979/2020-22 SEin® 0157086

2.10 A secretaria devera assinar o documento. Apds inclusdo do documento em bloco de
assinatura, a opgao Assinar é desativada até que o bloco de assinatura seja cancelado.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Sei! Para saber+ Menu Pesquisa — ESINEr A |

o e EEERBOGE 5
niclar Frocesse % Declarac3o (0157085) < | IR | bt wz® |
[Fetleren Piwg emzz = [BlCcciaracio BU-BIU 0157086 :

2.11 Para cancelar a disponibilizacdo do bloco, ainda com a declaracdo aberta, clicar em
“Incluir em Bloco de Assinatura”

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Para saber+ Menu Pesquisa — ESINEAra |

stmz 2159?912020 22 7 [B]
0157085) <
cdo BU-BIU 0157086 [Sld

# Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA
REPOSITORIO INSTITUCIONAL
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2.12 Cligue no numero do bloco

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

il

Para saber+ Wenu Pesquisa |
L]23072 21597912020-22 < [B]

- i Incluir em Bloco de Assinatura
% Declarac8o (0157085) <
30 BU-BIU 01 . Ir para Blocos de Assinatura
Bloco:
| Incluir Nove
# Consultar Andamento Lista de documentos dispon arainclusdo (1 registro):
N° SEI Documento Data
v 0157086 Declaracio 23/06/2020

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS ¢ ERAIS

Blocos de Assinatura

]

Conkuir

Palavras-chave para pesquis

Sigla:

Lista de Hjocos (5 registros):
Nimero Estado Geradora Disponibilizagio Descrigéo des
r 12625 Aberto BU-BIU BU-DGI S8 \g v E
r 12400 Disponibilizado ECI-CPGGOC Bloco de Autorizag3o do Orientador - Para Repositdrioc-UFMG e @
- 11036 Aberto BU-BIU BU-BIU-CH PR v ]
r 11067 Disponibilizado MUSICA-SECCPGMUS Declaragio de ciéncia do orientador e da secretaria. A B9
r E— suos | Temece Ao tepostite el aa asnatra o =]

2.14 Confirme o cancelamento em OK

Confirma cancelamenta de disponibilizacio do Bloca 989372
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2.15 Retorne para o processo clicando em “Processos/Documentos do bloco”

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

seil Para saber+ Menu vesquisa [N =

Blocos de Assinatura
Condluir Imprimir
Palavras-chave para pesquisa:
Sigla
Lista de Blocos (5 registros):
Namero Estado Geradora Disponibilizagéo Descrigdo Agdes
r 12625 Aberto BU-BIU BU-DGI SFELEv
r 12400 Disponibilizado Bloco de Autorizagdo do Orientador - Para Repositério-UFMG / E @
- 11036 Aberto BU-BIU BU-BIU-CH Bl @
r 11067 Disponibilizado Declaragdo de ciéncia do orientador e da secretaria. E Q@
" " Termo de Al £l 61 para do
r 9893 REE@ EBEY ESDE] professor Jodo Maria Santos, aluna: Maria Jodo / o Q v

2.16 A secretaria devera assinar o documento.

SIOADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Para sabecs Monu Pesquisa | =02 /4

&) 23072 215979/2020-22
“*: Declaragdo (0157085)
; 2l
# Consuttar Andamento
INSTRUGOES
- A do Progr de Pés-Graduaglo/Graduagdo deve inclulr e disponibilizar este documento no bloco de
para unidade do{s) orientador(s) do{a) alunofs)
- Apés disponibilizacio, avisar ao(a) dor{a) que a Declaragio aguarda em bloco. A agio pode ser realizada
por e-mail SEI neste processo por meio da fi “Enviar Ce pondéncia Eletrd
- Apés a do dor, a do Prog: de Pés-Graduagio/Graduagio deve assinar a Declaragio e
enviar o p parao é | (BU-BIU / BU-DGI).
assinado por , em 23/06/2020, is
09:13, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 692, § 1%, do Decreto n? 8,539, de 8 de outubro de 2015,
; A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://seiufmg.br
{seifcontrolador_externo.php?acao=documento conferir€id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador
& 0157086 e o codigo CRC OAB62EFD.
2.17 Em seguida, enviar o processo ao setor do Repositério no endereco BU-BIU
[B]Declaracdo MUSICA-SECCPGMUS
# Consultar Andamento
INSTRUGOES
-AS ia do Prog de P6: d /Grad deve incluir e disponibilizar este documento no bloco de assinatura
para unidade do(a) ori dor(a) do(a) aluno(a)
- Apés disponibilizacdo, avisar ao(a) ori dor(a) que a D d: em bloco. A agdo pode ser realizada
por e-mail SEl neste processo por meio da fe "Enviar Cor déncia El ica;
- Apés a assinatura do orientador, a Secretaria do Progi de Pé: di / i deve assinar a Declaragdo e enviar
op parao itrio institucional (BU-BIU / BU-DGI).
—-
Se|! @ D inado eletroni por 1, em 07/07/2020,
:Lm: as 15:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
—-—
Sel! tﬂ Documento assinado eletronicamente por em 08/07/2020, as 11:33,
Sgsinpiure conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
Meseim
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2.18 Digite no campo Unidades o enderego SEI do setor do Repositério: BU-BIU. Selecione o

INAS GERAIS

)22
7085) <~

s
57116

58858

o

Enviar Processo

Enviar

Processos:
23072.215979/2020-22-E

Autorizacio de Depdsito de Trabalho Académico

LWl |

Unidades:
BU-BIU Mostrar unidades por onde tramitou
BU-BIU - BU - BIBLIOTECA DIGITAL o] P

™ Wanter processo aberto na unidade atual
I Remover anotacio

™ Enviar e-mail de notificacio

2.18.1 Caso ndo seja exibido o enderecgo para selegdo, clique na lupa para fazer a busca e, em

seguida, escolha o enderego BU-BIU clicando

MUS 0171163 P

Enviar Processo
- Processos:. T T i ol
23072 217622/2020-89 - Ensino: Autor de Deposilo de Trabalho Acad&mk
Unidades:
| sEl - Selecionar Unidades - Google Chrame - [m] X Biramitou

IR "1 @ seiufmg.br/seifcontrolador.php?acao=unidade_selecionar_envio_processoacao_origem=unidade ...
i | Selecionar Unidades

1 Manter proc

[l Removeran{ ~ Sigla Descrigéo

[ Enviar e-mal  [ou 11 ]

Retorno A
| Lista de Unidades (27 regigtioe).
e 2 Sigla  Descrigao Acdes
() Prazog
[J |BU-BIC BU - BIBLIOTECA CENTRAL ®
[J BUBICCH  BU-BIBLIOTECA CENTRAL - CHEFIA ®
[ | BU-CNX BU - CENTRO DE EXTENSAO *
[J BU-DCE BU - DIVISAO DE COLEGOES ESPECIAIS ©
J | BU-DCM BU - DIVISA0 DE COMUNICAGAO ®
(J BU-DFA BU - DIVISAO DE FORMACAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVO ®
[ BupracH  BU-DIVISAO DE FORMACAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVO - o
CHEFIA
[ BU-DGI BU - DIVISAO DE GESTAQ EM INOVAGOES TECNOLOGICAS ®©
[J BUDR BU - DIRETORIA +®
[J BUDIRCH  BU-DIRETORIA- CHEFIA ®
—

2.19 Com a unidade BU-BIU selecionada, clique em Enviar.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

seil

-mail BU-BIU 0157116

Para sabers enu Pesquica NN YGRS = (5 & /- -

J=.123072.2159?912020722 < [8] Enviar Processo
=% Declaragdo (0157085) <
| céo BU-BIU 0157086 KSad

Processos:
(=4 E-mail BU-BIU 0158858 23072.215979/2020-22 - Ensino: Autorizagao de Depasito de Trabaln Académico =]
# Consultar Andamento =
Unidades:

Mostrar unidades por onde tramitou




(

SREPOSITORIO

A\ INSTITUCIONAL UFMG

(/

7 N\

Procedimento de emissio do Atestado de Entrega - Realizado pelo Setor do
Repositorio Institucional

Apds envio, o processo sera recebido pelo setor BU-BIU e, apds conferéncia do
autoarquivamento realizado pelo aluno no site do Repositdrio Institucional, serd emitido o
Atestado de Entrega da Versdo Final de Trabalhos Académicos ao Repositdrio Institucional da
UFMG no mesmo processo encaminhado pela secretaria. Constara no processo como um
documento de titulo Declaragcdo, como o modelo abaixo.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Para saber+ Menu Pesquisa — BU-BIU -

[} 23072.215079/2020-22 <
% Declarac&o (0157085) «
~ [0 Declarag&o BU-BIU 0157086
E-mail BU-BIU 0157116

# Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
REPOSITORIO INSTITUCIONAL

DECLARA(.F-\O DE ENTREGA DA VERSAO FINAL DE TRABALHOS ACADEMICOS AO REPOSITORIO INSTITUCIONAL DA Ul

Declaramos, para fins de comprovacdo junto ac Departamento de Registro e Controle Académico da UFMG, que o trabalho ;
identificado foi entregue ao setor Repositério Institucional:
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APENDICE

1 Para disponibilizar documento para assinatura de usuario externo, clicar sobre o documento
a ser disponibilizado e selecionar a op¢do “Gerenciar liberagGes para assinatura externa”

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

seil

L} 23072.220758/2020-76
-2 Declaracdo (0200167)
(B]Declaracéio BU-BIU 0200168)

# Consultar Andamento

Para saber+ Menu Pesquisa — BU-BIU ~|FEE

HEE

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
[NOME DA UNIDADE]
[NOME DO DEPARTAMENTO]

2 Selecionar o E-mail da Unidade onde esta lotada a secretaria e digitar no campo “Liberar

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MIh." S GERAIS
seil

o
[} 23072 220758/2020-76

% Declarag&o (0200167)
[E]Declaracio BU-BIU 0200168]

Assinatura Externa para:

0 nome ou e-mail do usuario que sera liberado.

Parasabors enu Pesquiss N VD) == 0 ¢ / -f

Gerenciar Assinaturas Externa

E-mail da Unidade:

# Consultar Andgamento

UFMGI/E-mail da unidade BU-BIU <bibdigital@bu.ufmg.br= ;l

Liberar Externa para;

3 Clicar em Liberar.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

sel!

[} 23072 220758/2020-76
"7 Declaraco (0200167)
BRI larac o BU-BIU 0200168

™ com visualizagia integral do processo

Protocolos adicionais disponibilizades para consulta (cligue na lupa para selecionar):

Gerenciar Assinaturas Externas

E-mail da Unidade:

# Consultar Andamento

| UFMG/E-mail da unidade BU-BIU <bibdigital @bu.ufmg.br= ~|

Liberar il Externa para:

:SEI -Usudrio de Teste (ufmgse@gmail cam)| ™ Comvisualizagio integral do processo

Protocolos adicionais dispor para consulta (clique na lupa para selecionar}:

Liberar

ApOs realizar a liberagao, retorne ao item 2.5, pagina 9 deste tutorial.



